        Atribuţiile postului consilier asistent – Compartiment Evaluare, Contactare – Direcția Relații Contractuale

Contractarea sumelor reprezentand influente financiare lunare determinate de cresterile salariale ce decurg din punerea in aplicare a actelor normative in vigoare, finantate prin transferuri din bugetul FNUASS.

   1. Desfasurarea activitatilor specifice fazei de angajare a cheltuielilor:
a)Primirea si inregistrarea documentelor;

b)Verificarea din punctul de vedere  al existenţei, conformităţii si valabilităţii,  a documentaţiei depuse de spitale  ;

c)Stabilirea valoarii de contract cu incadrarea in creditele de angajament aprobate ;

d)Intocmirea propunerii de angajare a unei cheltuieli;

e)Redactarea contractului/actului aditional (proiectului de angajament legal);

f)Obtinerea vizelor si a semnaturilor;

g)Inregistrarea contractului/actului aditional;

    2. Redacteaza in doua exemplare contráctele/actele aditionale, le inregistreaza in registrul de la nivelul casei de asigurari de sanatate,completeaza toate rubricile din contract, le inainteaza conducerii spre a fi semnate, dupa care un exemplar este inmanat furnizorului , iar celalalt exemplar este indosariat la nivelul compartimentului unde se pastreaza pana in momentul arhivarii;

    3.Monitorizarea contractelor/actelor aditionale incheiate cu spitalele pentru finantarea sumelor reprezentand influente financiare suportate prin transferuri din FNUASS;
    4.Informează spitalele cu privire la condițiile contractuale privind sumele suportate prin transferuri din  Fondul Național Unic de Asigurări Sociale de Sănătate și decontate de Casa de Asigurări de Sănătate Dambovita, precum și la eventualele modificări ale acestora survenite ca urmare a apariției unor noi acte normative;

    5.Raspunde de activitatea de inregistrare, procesare si arhivare a contractelor si a tuturor documentelor specifice activitatii desfasurate conform legii;

    6. Asigură corespondenţa (e-mail, fax, telefon ) cu furnizorii de servicii privind derularea contractelor, a modificărilor intervenite în evoluţia fiecărui contract;

    7.Incheie acte aditionale la contractele incheiate ori de cate ori este necesar ;

    8.Aplica procedurile operaţionale elaborate pentru activitatea de “Verificare de CAS Dambovita a realitatii sumelor si a componentei acestora solicitate pentru plata influentelor financiare determinte de cresterile salariale pentru personalul din spitale care au incheiat contract de furnizare de servicii medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanitate” in vederea realizării sarcinilor de serviciu, în limita competenţelor şi responsabilităţilor specifice.
Alte atributii
    1.Intocmeste în colaborare cu Serviciul Decontare Servicii Medicale rapoartele periodice de activitate ;

  2. Respectă termenele stabilite pentru rezolvarea lucrărilor repartizate; 

  3. Respecta  confidentialitatii datelor cu caracter personal gestionate prin exercitarea atributiilor de serviciu;
 4.Contribuie la desfasurarea activitatii de evaluare furnizori si  contractarea serviciilor medicale stomatologice, in vederea asigurarii functionarii sistemului de asigurari sociale de sanatate la nivel local,in conditii de eficienta, la nivelul indicatorilor de performanta;
 5.Elaboreaza si transmite in formatul si la termenele prevazute de lege sau dispuse de CNAS  raportarile privind activitatile specifice;
  6. Identifica si comunica sefului ierarhic riscurile asociate activitatilor specifice in vederea elaborarii si actualizarii Registrului de riscuri al CAS Dambovita;

  7. Colaboreaza cu alte structuri de la nivelul casei si cu directiile de specialitate din CAS Dambovita;

  8. Respecta codul de conduita al functionarului public ;

  9. Indeplineste si alte atributii specifice activitatii institutiei incredintate de sefii ierarhici cu respectarea prevederilor legale, sau rezultate din reglementarile aplicabile. 
  10.Îndeplinirea altor sarcini din dispoziţia conducerii care au legătură cu activitatea compartimentului/direcţiei.

   11.Raspunde de activitatea de inregistrare, procesare si arhivare a  tuturor documentelor specifice activitatii desfasurate conform legii;
